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FISA INDIVIDUALA A POSTULUI
INGRIJITOR CURATENIE

In temeiul Legii 1/2011, Codul Muncii (Legea 53/2003) cu modificarile si completarile
ulterioare si al Contractului Colectiv de Muncad Unic la Nivel de Sector de Activitate Invatamant
Preuniversitar incheiat intre M.E.C.T.S. si Federatiile Sindicale, se incheie azi,
............................ prezenta fisd individuala a postului.

Postul: ingrijitor curdtenie
Numele:
Compartimentul: personal nedidactic
Cerinte:
a) studii medii
b) specifice postului
Relatii:
a) ierarhice: swubordonat directorului  unititii  scolare, directorului adjunct,
administratorului
b) functionale: personalul nedidactic
c) de colaborare: personalul scolii

Doamna » posesor al contractului individual de munci, inregistrat in
registrul de evidenta a contractelor individuale de munca la nru.................... , are urmitoarele
atributii §i sarcini, structurate pe urmdtoarele capitole:

Capitolul I - Sarcinile de serviciu obligatorii, reprezentind 8 ore/zi norma de bazi
corespunzatoare unei parti de 1/1 din salariul de baza, stabilite ladatade ....................

a) Gestioneaza bunurile:

* preia sub inventar de la administrator bunurile din clase , holuri , spatii si rispunde de
pastrarea i folosirea lor in conditii normale;
preia materialele pentru curdtenie i le foloseste in acest scop;
raspunde de integritatea si prezenta cosurilor de gunoi cu care a fost dotati scoala la
inceputul anului scolar.

® Va preda doamnei administrator de patrimoniu , materialele si obiectele uzate folosite
pentru curatenie, urmand sd primeasca obiecte/materiale noi dupa predarea celor uzate

b) Efectueazi lucriiri de ingrijire a sectorului:

® stergerea prafului , maturat, spilat, in toate inciperile aflate in sectorul de care
raspunde al unitatii de invatamant;
* scuturarea mochetelor/covoarelor, spalarea mochetelor/covoarelor din dotarea scolii:
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e spilatul usilor, geamurilor, faiantelor,chiuvetelor,mozaicurilor, lambriurilor, balustrada
scarilor;

o identificd orice defect al instalatiilor sanitare, electrice, mobilier si il comunica
muncitorului calificat pentru intretinerea imobilelor si materialului didactic si il
comunicd doamnei administraor de patrimoniu;

e curdtenia salilor de clasd/cabinetelor (zilnic);

e supravegheaza clevii pe perioada pauzelor si raporteazd profesorilor de serviciu
neregulile constatate;

e indepirteaza iarba i asigura curdtenia pe baza sportiva i in parcul liceului;

e golesc toate cosurile de gunoi din scoald si din incinta scolii la sfarsitul programului,
colectand selectiv gunoiul;

e nu périiseste unitatea in timpul programului impus de conducerea scolii;

e asigurd curitenia in curtea interioard a scolii, in fata cantinei si pe aleea de nord a
scolii;

e asigurd curitenia din parcul liceului o datd pe lund, pand la calea feratd, in partea de
sud;

e raspunde de bunurile uitate de citre elevi si profesori in silile de clasd/cancelarie , la
sfarsitul programului.

¢) Conserva bunurile:

e controleaza zilnic usile, geamurile, mobilierul, dusurile, robinetele si semnaleaza
defectiunile constatate muncitorului de intretinere;
e respecti cu strictete programul impus de scoald;
e respectd normele de protectie privind securitatea §i sandtatea in munca, paza si
stingerea incendiilor.

Rispunderea disciplinara:

Neindeplinirea sau indeplinirea necorespunzitoare a sarcinilor de serviciu , stabilite prin
fisa postului , atrage dupa sine sanctionarea legald.

In functie de nevoilespecifice ale unitatii, salariatul se obliga sa indeplineasca si

altesarcinirepartizate de conducerea unitatii in condifiilelegii.

Capitolul I1 - Activitati suplimentare neprevazute in incadrarea pe post, efectuate prin
hotirdre a Consiliului de Administratie

| Nr.crt. Activitatea Data Observatii
' &
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Capitolul Il - Sanctiuni primite de angajat.
Nr.crt. Motivul sanctiunii Data Sanctiunea Director Observatii j
primiti
Capitolele I1 si 111 au fost discutate in consiliul de administratie,
DIRECTOR, DIRECTOR ADJUNCT,

Prof. Gimoiu Iuliana

Semnitura titularului de luare la cunostinta:

LIDER DE SINDICAT
Prof. Civitu Luisa

Data,

Prof. Carapencea Vali



